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INFORMATIVA EX ART.13 DEL REGOLAMENTO UE 2016/679, PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI Al FINI
DELL’ISCRIZIONE ED UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA “MICROSOFT 365” — A.s. 2026/2027

Si informano i Genitori e il Personale Scolastico che, al fine di garantire I'offerta formativa nonché I'adempimento di
tutte le attivita istituzionali della scuola relative all’istruzione ed alla formazione degli alunni e quelle amministrative ad
esse strumentali, la scuola ha deciso di avvalersi dei servizi della piattaforma “Microsoft 365”.

A tal fine, si forniscono le seguenti informazioni:

Soggetti del trattamento

Il titolare del trattamento e I'ISTITUTO COMPRENSIVO “S. FABRIANI” (qui di seguito “Istituto”), con sede in Spilamberto
(MO) viale Marconi n. 6, tel. 059784188 e-mail moic81800t@istruzione.it, pec moic81800t@pec.istruzione.it

Il Responsabile della Protezione dei Dati & Progetto Privacy Srl nella persona di Giampaolo Spaggiari, contattabile per e-
mail all'indirizzo rpd@progettoprivacy.it o telefonicamente ai numeri 059 4721502 o 338 3125251.

Nell’erogazione dei servizi Microsoft 365 Education, Microsoft Ireland Operations Limited e le altre societa del gruppo
coinvolte trattano i dati personali per conto dell’Istituto secondo quanto previsto dai termini contrattuali, dal
Microsoft Products and Services Data Protection Addendum e dall’elenco dei sub-responsabili applicabile.

Per alcuni dati generati dal funzionamento dei servizi e per specifiche finalita individuate nella documentazione
contrattuale, Microsoft puo operare secondo un ruolo autonomo. Le informazioni aggiornate sui ruoli assunti e sulle
condizioni applicabili sono disponibili nella documentazione contrattuale del fornitore.

Finalita del trattamento e base giuridica

Il trattamento dei dati personali & finalizzato a permettere la fruizione dei servizi da essa erogati in ambito
esclusivamente scolastico per I'istruzione e la formazione degli alunni nonché per svolgere consigli di classe, o consigli
d’istituto o riunioni.
La base giuridica del trattamento e I'adempimento di un obbligo legale a cui & soggetto il titolare nonché I'esecuzione
di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio pubblici poteri da parte del titolare derivante da normativa
nazionale, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lettera c) ed e) del GDPR.

Categorie di dati personali trattati

Nell’utilizzo della piattaforma possono essere trattati dati anagrafici e identificativi, indirizzi di posta elettronica
istituzionali, credenziali e identificativi dell’account, informazioni relative al percorso scolastico o professionale,
elaborati e materiali didattici, comunicazioni e relativi allegati, calendari, immagini e voce durante le videoconferenze,
informazioni sulle attivita svolte e dati tecnici e di sicurezza, quali indirizzi IP, dispositivi utilizzati, date e orari di
accesso, eventi di autenticazione e operazioni effettuate sui servizi.

Gli utenti non devono inserire nella piattaforma dati appartenenti a categorie particolari o informazioni strettamente
riservate, salvo che ci0 sia necessario per una specifica attivita istituzionale autorizzata dall’Istituto e siano state
adottate adeguate misure di protezione.

Servizi attivati e applicazioni esterne

L’Istituto abilita esclusivamente i servizi Microsoft 365 Education necessari alle proprie attivita e ne configura I'accesso
in relazione all’eta degli utenti e alle funzioni svolte.

L’eventuale attivazione di servizi Microsoft ulteriori o di applicazioni di terze parti integrate nella piattaforma &
subordinata a una preventiva valutazione dell’Istituto riguardante finalita, dati trattati, condizioni di utilizzo, limiti di
eta, ruoli privacy e trasferimenti verso Paesi terzi.

Quando necessario, gli interessati riceveranno informazioni specifiche e sara acquisita la prevista autorizzazione o il
consenso degli esercenti la responsabilita genitoriale.
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Conferimento dei dati

Il conferimento dei dati necessari alla creazione e gestione dell’account e all’utilizzo dei servizi individuati dall’Istituto
per lo svolgimento delle attivita didattiche, organizzative e amministrative & necessario per consentire la fruizione di
tali servizi.

L’Istituto limita il trattamento ai dati pertinenti rispetto alle attivita svolte e, quando possibile, assicura modalita
alternative agli interessati che non possano utilizzare una specifica funzione per comprovate esigenze.

Periodo di conservazione dei dati

L’account rimane attivo per il periodo di iscrizione e frequenza dello studente o per la durata del rapporto di lavoro o
di servizio del personale, nonché per il tempo strettamente necessario allo svolgimento delle attivita istituzionali.

In prossimita della cessazione del rapporto con I'Istituto, I'utente viene informato, ove possibile, della futura
disattivazione e delle modalita eventualmente disponibili per esportare i contenuti personali consentiti.

L’account & sospeso alla data di cessazione e viene successivamente cancellato, di norma entro due o tre mesi, salvo
esigenze amministrative, di sicurezza, di gestione del contenzioso o altri obblighi di legge.

I documenti che costituiscono atti dell’Istituto sono trasferiti nei sistemi di gestione documentale o negli archivi
scolastici e conservati secondo i tempi previsti dalla normativa, indipendentemente dalla cancellazione dell’account.

Comunicazione e Diffusione dei dati

| dati possono essere trattati dal personale dell’Istituto autorizzato in relazione alle mansioni svolte, dagli
amministratori della piattaforma, da Microsoft e dai sub-responsabili coinvolti nell’erogazione e assistenza dei servizi,
secondo quanto previsto dal contratto e dall’art. 28 RGPD. L’elenco aggiornato dei sub-responsabili € reso disponibile
dal fornitore.

Trasferimento di dati extra-UE

Microsoft dichiara di applicare ai servizi compresi nella EU Data Boundary specifici impegni di localizzazione e
trattamento dei dati nell’lUnione europea e nei Paesi EFTA. In determinati casi, tuttavia, dati personali possono essere
trasferiti o resi accessibili da Paesi non appartenenti allo Spazio economico europeo, ad esempio per esigenze di
assistenza, sicurezza, funzionamento del servizio o utilizzo di specifiche funzionalita.

Tali trasferimenti avvengono nel rispetto degli artt. 44 e seguenti del RGPD e possono fondarsi su una decisione di
adeguatezza della Commissione europea, compreso I'EU-US Data Privacy Framework per i destinatari statunitensi
validamente certificati, sulle clausole contrattuali standard approvate dalla Commissione europea o su altre garanzie
previste dalla normativa.

Funzionalita di intelligenza artificiale

L’eventuale utilizzo di funzionalita di intelligenza artificiale integrate in Microsoft 365 € autorizzato dall’Istituto
esclusivamente per specifiche attivita didattiche, organizzative o amministrative e secondo le configurazioni stabilite
dagli amministratori della piattaforma.

Tali strumenti non possono essere utilizzati per assumere decisioni automatizzate sugli studenti o sul personale,
attribuire autonomamente valutazioni o trattare dati appartenenti a categorie particolari, salvo una preventiva
valutazione e I'adozione delle necessarie garanzie.

Gli utenti devono verificare I'attendibilita dei risultati prodotti e non devono inserire nei sistemi informazioni riservate
o dati personali non necessari.

Diritti

Gli interessati possono esercitare, nei casi e nei limiti previsti dagli artt. 15 e seguenti del RGPD, i diritti di accesso,
rettifica, limitazione del trattamento e opposizione.
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Il diritto alla cancellazione non si applica quando il trattamento o la conservazione dei dati siano necessari per
adempiere un obbligo legale, svolgere un compito di interesse pubblico, garantire la corretta conservazione degli
archivi scolastici o accertare, esercitare o difendere un diritto.

La revoca del consenso & esercitabile esclusivamente con riferimento agli eventuali trattamenti che siano
effettivamente fondati sul consenso e non pregiudica la liceita del trattamento effettuato prima della revoca.

Gli interessati possono proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali ai sensi dell’art. 77 del RGPD.

Informazioni aggiuntive

Microsoft, titolare dei servizi Microsoft 365, ha redatto una informativa dettagliata in ottemperanza a quanto previsto
dal Regolamento Europeo 679/2016 GDPR per aiutare gli utenti di Microsoft 365 e i genitori a comprendere quali dati
raccolgono, il motivo per cui li raccolgono e come li utilizzano che potete trovare al seguente link:
https://privacy.microsoft.com/it-it/privacystatement

Per ulteriori informazioni possono essere consultati il Microsoft Products and Services Data Protection Addendum, i
Microsoft Product Terms, la documentazione sulla EU Data Boundary e le informative relative ai servizi concretamente
abilitati dall’Istituto.



